
ระเบยีบการใชบ้รกิารรถของโรงเรยีนอสัสมัชญัสมทุรปราการ 
 

1. การยืน่แบบฟอรม์ขอใชย้านพาหนะของโรงเรยีน ตอ้งยืน่ลว่งหนา้ไม่นอ้ยกว่า 5-7 วนั พรอ้มรายละเอยีดของงาน/โครงการ/หนงัสอืเขา้ ฯลฯ 
2. การใชบ้รกิารรถของโรงเรยีน ตอ้งไดร้บัการพจิารณาและอนุมตัโิดยหวัหนา้ฝ่ายทีส่งักดั ซึง่จะพจิารณาความจ าเป็น/เหมาะสมดว้ยเกณฑด์งันี้ 

2.1 กรณีมคีรู 1-2 คน ขอใชบ้ริการรถโรงเรียนไปในจงัหวดัสมทุรปราการ/กรุงเทพฯ/ปรมิณฑล ครูตอ้งไปเองโดยสามารถเบกิค่าใชจ่้าย
จรงิในการเดนิทางดว้ยรถแทก็ซี/่รถไฟฟ้า/รถประจ าทางปรบัอากาศ ฯลฯ  

2.2 กรณีครูน ารถส่วนตวัไปเองสามารถเบกิค่าน า้มนั กิโลเมตรละ 3 บาท โดยใหฝ่้ายธุรการดูการต ัง้ไมลท์ีห่นา้หอ้งธุรการ (ยกเวน้ การเงนิ
ไปธนาคาร งานจดัซื้อ งานรบั-ส่งเอกสาร) 

3. โรงเรียนไม่อนุญาตใหใ้ชร้ถของโรงเรียนในภารกิจส่วนตวัที่มไิดเ้อื้อต่อครู นกัเรียน และพนกังานของโรงเรียน การเดินทางไปส ารวจ

สถานทีห่รือค่ายต่างๆ เนื่องจากขอ้จ ากดัของจ านวนรถโรงเรียน ซึง่ไม่เพยีงพอต่อการใหบ้รกิาร รวมท ัง้การบ ารุงรกัษาและความสกึหรอที่

อาจมผีลตามมาหลงัจากการใชใ้นการส ารวจสถานที/่ค่ายฯ  

หมายเหตุ : 1. ถา้จ าเป็นตอ้งใช้รถโรงเรียนในการส ารวจสถานท่ี ผูร้บัผิดชอบโครงการตอ้งท าหนังสือถึงผูอ้ านวยการ เพื่อ
พจิารณา โดยตอ้งใชง้บประมาณของโครงการ และเสยีค่าใชจ้า่ยอืน่ตามเงือ่นไขการเช่ารถของโรงเรียน (ช าระเงนิท่ีฝ่ายการเงนิ)  
2. การไปทศันศึกษา และไปราชการ โดยมิไดใ้ชบ้ริการรถของโรงเรียน ครูตอ้งประสานกบัฝ่ายธุรการดว้ย เพือ่ลงสถติกิารมาท างาน 
 

เงือ่นไขโดยทัว่ไปในการเช่ารถของโรงเรยีน 
1. จ ากดัจ านวนผูโ้ดยสาร โดยตอ้งไม่เกนิจ านวนทีน่ ัง่ภายในรถ 
2. หา้มเสพสิง่เสพตดิภายในรถ และหา้มน าสิง่ผดิกฎหมายไวใ้นรถโดยเดด็ขาด ถา้พนกังานขบัรถพบเหน็ หรอืมขีอ้สงัเกตทีน่่าสงสยั พนกังาน

ขบัรถจ าเป็นตอ้งรอ้งขอใหเ้จา้หนา้ทีต่  ารวจท าการตรวจคน้ ท ัง้นี้ เพือ่ความบรสุิทธิ์ของตนเอง และบคุคลอืน่ภายในรถ  

3. พนกังานขบัรถขอสงวนสทิธิ์ที่จะระงบั หรือยกเลกิการเดินทางในบางเสน้ทาง หรือบางเวลา ถา้พิจารณาว่าการเดินทางต่อไปนัน้ อาจ
ก่อใหเ้กดิอนัตรายต่อชวีติ และ/หรอื ทรพัยส์นิของบคุคลภายในรถ  พนกังานขบัรถจะไม่ออกนอกเสน้ทางที่ก าหนด 

4. พนกังานจะปฏบิตัหินา้ที ่โดยมุ่งเนน้ความสะดวก และความปลอดภยัในการเดนิทางของผูโ้ดยสารในรถเป็นส าคญั ความเร็วในการขบัขีจ่งึ

มใิช่ปจัจยัหลกัในการเดนิทาง แต่ขึ้นอยู่กบัสภาพผวิจราจร และสภาพแวดลอ้มทีป่ลอดภยั/เหมาะสม 

5. ในวนัทีเ่ริ่มเดนิทาง หลงัจากพนกังานขบัรถรบัผูใ้ชบ้ริการแลว้จะจอดปัม้เพือ่เตมิน า้มนัรถใหดู้ว่าเตม็ถงั และการเตมิน า้มนัรถในคร ัง้ต่อไป 
ผูใ้ชบ้รกิารตอ้งเป็นผูร้บัผดิชอบค่าใชจ่้าย และตอ้งเตมิน า้มนัรถคนืใหเ้ตม็ถงัก่อนเดนิทางกลบัถงึจดุหมายปลายทาง 

6. ผูใ้ชบ้รกิารตอ้งเป็นผูร้บัผดิชอบค่าใชจ่้ายต่างๆ ไดแ้ก่ ค่าจอดรถ ค่าผ่านทางด่วน หรอืค่าผ่านทางพเิศษ 
                                

อตัราค่าเช่ารถของโรงเรยีน 
(ราคาน้ีไม่รวมค่าน ้ ามนั) 

1. กรุงเทพฯ / ปริมณฑล 2. ต่างจงัหวดั 

รถตู ้/ กระบะ รถ 6 ลอ้ รถบสั รถตู ้/ กระบะ รถ 6 ลอ้ รถบสั 
1,500 บาท/วนั 3,000 บาท/วนั 4,000 บาท/วนั 2,500 บาท/วนั 4,000 บาท/วนั 5,000 บาท/วนั 

           

การเช่ารถ 1 วนั การเช่ารถ มากกว่า 1 วนั 
1. การเช่ารถโรงเรียน 1 วนั ระยะเวลาการเช่าไม่เกิน 12 
ช ัว่โมง คอื ต ัง้แต่เวลา 06.00 - 18.00 น. 

2. ผูใ้ชบ้รกิารจะออกเดนิทาง เวลาใดก็ได ้แต่ถา้ออกเดนิทาง
ก่อนเวลา 06.00 น. โรงเรียนจะคิดค่าล่วงเวลาของ

พนกังานขบัรถช ัว่โมงละ 100 บาท / คนั  

3. ผูใ้ชบ้รกิารจะเดนิทางกลบัเวลาใดก็ได ้แต่ไม่เกนิ 20.00 น. 
ถา้กลบัถงึโรงเรียนหลงัเวลา 20.00 น. จะคิดค่าล่วงเวลา

ช ัว่โมงละ 100 บาท / คนั (กรณีหน่วยงานภายนอก) 

4. กรณีที่เดินทางกลบัถึงจุดหมายปลายทาง เกินกว่าเวลา 
24.00 น. จะคดิค่าบรกิารเป็น 1 วนั / คนั 

1. วนัทีเ่ริ่มเดนิทาง ไม่ว่าจะเป็นเวลาใดก็ตาม นบัเป็น 1 วนัท  างาน 
2. การออกเดินทางกลางคืนไปถงึจดุหมายตอนเชา้ พนกังานตอ้งไดร้บัการพกัผ่อน 

เมือ่ถงึจดุหมายอย่างนอ้ย 8 ช ัว่โมง ก่อนเดนิทางต่อไป  

3. เพือ่ความปลอดภยัในการเดนิทาง พนกังานขบัรถจะปฏบิตัหินา้ทีเ่ป็นเวลาไม่เกิน 
12 ช ัว่โมง หลงัจากนัน้พนกังานตอ้งไดพ้กัผ่อนเป็นเวลาไม่นอ้ยกว่า 8 ช ัว่โมง 

ก่อนออกเดนิทางต่อไป  

4. วนักลบั กรณีทีเ่ดนิทางกลบัถงึจดุหมาย เกนิกว่าเวลา 20.00 น. โรงเรยีนจะคดิค่า
ลว่งเวลาของพนกังานขบัรถช ัว่โมงละ 100 บาท / คนั (กรณีหน่วยงานภายนอก) 

5. ในกรณีทีเ่ดนิทางกลบัถงึจดุหมายปลายทาง เกินกว่าเวลา 24.00 น. โรงเรียนจะ
คดิค่าบรกิารเป็น 1 วนั / คนั 

................. ขอใหท้กุท่านเดนิทางโดยสวสัดภิาพ.................   จาก : งานยานพาหนะ แผนกธุรการ โรงเรยีนอสัสมัชญัสมทุรปราการ ................. 

 

แผนกธุรการเป็นผูต้ิดตอ่เช่ารถบรกิาร และรถต ารวจน า

ขบวน 


